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CONCEPT
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PRINCIPE FONDAMENTAL

En principe celements.web fonctionne avec des menus contextuels (en regle générale accessible par le
bouton droit de la souris). La modification des éléments fonctionne toujours selon le méme principe:

// passer avec le curseur (pointeur de souris) a la place qui doit étre adaptée

// cliquer le bouton droit de la souris pour appeler le menu contextuel
(Sivous utilisez un Macintosh d'Apple: ctrl+bouton de souris)

// choisir l‘action voulu (dans le menu contextuel) (avec le bouton gauche de la souris)

Indication: Vous pouvez également passer en mode éditeur par double-cliguer l'élément correspondant.

MULTILINGUISME

Les contenus sont toujours édités dans la langue choisi (Langue active). Si un contenu n‘est pas encore
traduit, le systeme prends une traduction existante.

Des traductions nouvelles peuvent étre crée en changeant la langue active.

Indication: La langue de systeme peut étre maodifié en gestion des utilisateurs.

e

ELEMENTS MODIFIABLES

Généralement, les éléments suivantes sont modifiables:

Home Links News Kontakt Blog Login BILDELEMENTE de fr en

TEXTELEMENTE

kontakt
iiber uns
projekte
Produkte
test

NAVIGATION

Archive RSS

PrintPage  Generats PDF  E-Mail Page-Link
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EDITEUR DE TEXTE (RICH-CONTENT-EDITOR)

L‘élément le plus important que vous utiliserez principalement pour madifier le contenu est le
Rich-Content-Editor. Les textes sont modifiables d'une facon semblables a un logiciel de traite-

ment de texte (comme p.e. word).

= | i= =

=l @ | & Paragraphe + B I
\ \ || Styles

A |

Voici les boutons disponibles :
// Enregistrer - enregistre les modifications

=

// Condamner tous les modifications - Abandonner sans enregistrer

X

// Supprimer la mise en forme

Z
// Saisir la mise en forme de texte
Paragraphe ~+ B 7 ;
Format

Rubrique 1

Rubrique 2
» Paragraphe

// Texte en gras

// Texte en italique

I
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// Aligner le texte a gauche

// Centrer le texte

// Aligner le texte a droite

// Créer une liste numérotée

4§ —
2 —

3 —

// Créer une liste

// Insérer un modele - Insere un modele des types de page définit
n_|
// Insérer un lien (sélectionner le texte en avant)

S>2

// Supprimer un lien

45

// Insérer un image

// Insérer un texte sans mise en forme (Copier/Coller sur la base d‘un texte existant)
I

// Insérer un texte avec mise en forme (du Word)

// Créer un tableau
|

// Définir des propriétés d‘une ligne (Alignement, hauteur, etc.)
s

// Définir des propriétés d'une cellule (Alignement, largeur, etc.)

2
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//
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Ajouter une ligne au-dessus

g™
-
-

Ajouter une ligne au-dessous

-
.
2

Supprimer une ligne

p——

pa—

Ajouter une colonne a gauche

‘]11
Ajouter une colonne a droite
11“

Supprimer une colonne

i
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Fusionner des cellules - Associer 2 ou plusieurs cellules a une cellule

43

Annuler la connexion cellulaire - Séparer les cellules fusionnées

+H

Modifier le code source HTML

HTML
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CONCEPT DE NAVIGATION (INFORMATIONS GENERALES)

En suivant, le concept de navigation va étre expliqué pour une meilleure compréhension:
// Une page dans celements est comparable a une page dans un livre.

// Un point de navigation est comparable a une entrée dans la table des
matieres du livre. Pour chague page il y a seulement une entrée. Dans
celements, il ya donc pour chagque page seulement un point de navigation.

// Sion souhaite plusieurs références (supplémentaires) sur la méme page - c'est-a-dire rendre
accessible la méme page a plusieurs points de navigation - il faudrat créer des pages
supplémentaires, qui ont uniguement la fonction de transfert (Sur la page de destination).

LOGIN & CONFIGURATION MINIMALE

Sur la page suivante on peut se connecter au systeme:
http://www.domain.ch/login

// Entrer le nom d‘utilisateur et le mot de passe et confirmer avec LOGIN

Identification

Nom d'Utilisateur

Mot de Passe

[TJRetenez mes identifiants
oo

( Identification )

Pour le traitement du contenu vous avez besoin d‘un ordinateur avec acces a l'internet et un navigateur
supporté avec Java-Script activé.

Les navigateurs suivants ont été testés:

// Mozilla Firefox
// Microsoft InternetExplorer (a partir de la Version 7)

// Safari

Nous recommandons a tous les clients d‘utiliser la derniere version de Mozilla firefox. Vous pouvez
télécharger ce navigateur gratuitement a 'adresse suivante: http://www.getfirefox.com
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MODIFIER DES CONTENUS
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MODIFIER CONTENU DE TEXTE (RICH-CONTENT-EDITOR)

// Conduire le curseur (Pointeur de souris) a la place qui doit étre traitée

// Cliquez sur le bouton droit de la souris pour appeler le menu contextuel.
(ctrl+bouton de souris, si vous utilisez un Apple Macintosh)

Editer le texte

// Choisir EDITER CONTENU (dans le menu contextuel) (avec le bouton gauche)

-—> Le Rich-Content-Editor apparait:

Vous éditez la traduction suivante: | Frangais

HO@|B 7u|l==== == B AW |
Styles ~ Police v Taille police ~ ({3 5
# | \ \ |

Dans l‘éditeur des contenus peuvent étre traitées similaire a un logiciel de traitement de texte
(comme par exemple word). Les boutons différents sont décrits dans le chapitre EDITEUR DE TEXTE (a
partir de la page 6).

INSERER UN LIEN / MODIFIER & SUPPRIMER

// marquer le texte ou le lien existant avec le curseur (pointeur de souris)

// Sélectionner l'icone de lien dans la barre d‘outils

S
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[ Insérer/Editer lien =
Général || Popup || Evé || Avancé || Link Picker || File Picker |

Propriétés générales

URL du lien | |
Cible ["Ouvrir dans cette fenétre / dans ce cadre )
Titre [ |
Classe ("=~ non géfini -- 3

Canner ]

// Il est possible d’enregistrer comme lien dans le Tab Généralités : A) les Adresses web ou

adresses Email, B) les Link Pickers: Les pages internes ou les C) Files Pickers: les fichiers

A ADRESSES WEB 0U ADRESSES EMAIL:

// n‘importe quel adresse web ou email peut étre reliée avec l'entrée de l'adresse URL ou l‘ad-

resse email dans la barre d‘adresse

Propriétés générales

URL du lien jwww.google.com

Propriétés générales
[ URL du lien |mailto;contact@synventls.com|

// confirmer avec insérer

l Insérer l
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B LINK PICKER: PAGES INTERNES

// pour relier des pages internes on doit choisir la page souhaitée dans la structure de navigati-
on dans le Linkpicker

Général || Popup || Evénements || Avancé | Link Picker | File Picker |
r Link Picker

Link Picker m
Cliguez sur le nom du document choisi.

Structure du menu: ch
L1 Rneuma
D Rheuma verstehen
[0 Arthitis
H D Arthrose
[ was ist Arthrose?

|| Pravention

>

D Diagnose, Symptome

M
W
a
¥

-> la barre d‘adresse est automatiquement rempli avec l‘adresse ULR correcte

// confirmer avec insérer

[ Insérer

C FILE PICKER: FICHIERS
// Pour créer un lien pour un fichier, écrivez un texte (nom du fichier ou un titre) et marquez-le.

// Puis cliguez sur insérer/modifier un lien
h L 23 3
e B | @ @

.Insérer / éditer un lien

// Dans l'onglet Généralités sous Fenétre, choisissez si vous voulez ouvrir le fichier dans la
méme fenétre ou une nouvelle
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// puis cliquer sur l'onglet File Picker

Général || Popup | E || Avancé || Link Picker | File Picker |

r File Picker

Tous les documents

// sélectionner avec Sélection (touche gauche de la souris le nom de fichier.

// ou charger un nouveau fichier. Attention Le gestionnaire de fichiers peut modifier le nom de
fichier. Valider. Puis faites une recherche alphabétique du fichier téléchargé et sélectionner.
(Remarque : L'opération peut demander un certain temps selon la quantité de données)

// confirmer avec insérer

[ Insérer

SUPPRIMER UN LIEN

// marquer le lien existant souhaitée avec le curseur de souris
// sélectionner l'icone “supprimer un lien" dans la barre d‘outils

h U

&3

SN

INSERER DES IMAGES

// un clic gauche sur licéne ,insérer et modifier une image*.

&

(Seite 13/27) DOCUMENTATION AQUT 2012



synventis gmbh
gerbergasse 30 p +41 (061 261 67 89 www.synventis.com

.
8 g n V e r] t I S ch-4001 basel f +41 (0)61 261 67 88 contact@synventis.com

// Sous l'onglet Picker, vous pouvez télécharger une image localement enregistrée ou sélecti-

onner une image enregistrée sous choix d'images.

| Insérer / éditer une Image - |

Celements Image Picker BETA
Picker H Apergu H Apparence H Animation H Avancé ‘

charger image
| Datei auswahlen ) Keine Datel ausgewahit | ‘

r Picker

// Apres la sélection de limage, cliquer sur INSERER avec la touche gauche de la souris

[ Insérer L

INSERER DES TABLEAUX
// Pour INSERER UN TABLEAU dans le Rich-Content-Editor il faut cliquer sur l'icone tableaux

o @ | 2 Paragraphe - B
Al |37 35 = |°

Insérer un nouveau tableau

// Ensuite, on peut définir les propriétés du tableaux
On peut déclarer la largeur en pixels (nombre) ou en pourcentage (Ex. 100% pour toute la lar-

geur)
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[ Insérer | modifier un tableau x|
Général || Avancé |
- Propriétés générales
Colonnes El Lignes El
Espacement
Espacement dans
les cellules ] ki
Alignement -- non défini -- ' § | Bordure D
Largeur L] Hauteur ]
Classe [ -- non géfini -- $)
Afficher la
légende du 0
tableau

[_anouer ]

// Sous l'onglet AVANCE on peut définir des propriétés supplémentaires (Grille visible, cadre et
couleurs etc.]

[ Insérer / modifier un tableau ===
“Général | Avance |
- Propriétés avancées
I I |
Résumé [ |
Style [ |
Code de la langue | ]
Image de fond [ |
Cadre [ - non géfini -- t)
Régles (== non défini -- ¢)
Sens de lecture ("=~ non défini -- t)
Couleur de |a bordure :]
Couleur du fond :I
[nnuer ]

// Sitoutes les propriétés du tableau sont défini, le tableau est créé avec un clic sur INSERER:

== | D | = B | @@

Styles - | HTML

i
—

= & [ (/2 Paragraphe ~+ B I |

¥ ,
| | =+ |'mm ¥
i o= = b
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// on peut faire des modifications en cliquant sur l'icone du tableau respectivement sur les
icones a droite

// Définition des propriétés d‘une ligne (Alignement, hauteur, etc.)

=

// Définition des propriétés d'une cellule (Alignement, largeur, etc.)

£

// Ajouter une ligne au-dessus
«;
// Ajouter une ligne au-dessous

-
-
~a

// Supprimer une ligne

i

// Ajouter une colonne a gauche

!

T

// Ajouter une colonne a droite

?

Tl

// Supprimer une colonne

// Fusionner des cellules - Associer 2 ou plusieurs cellules a une seule cellule

3

// Annuler la connexion cellulaire - Séparer les cellules fusionnées

++H
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EDITER LES DROITS
// Il peut étre avantageux de masquer provisoirement la page en cours de traitement pour les
visiteurs de ce site.

// Les droits sont édités dans Uéditeur de texte Rich-Content-Editor sous la Tab Dreits. Afin que
les visiteurs du site n'en voient pas le contenu, attribuer "aucun” au groupe "public (non enre-
gistré)”.

oros T I — rvegser et emer

Groupe Droits Droits réel M
Public (pas logué) v - Lire
Lire
Content Editor Lire et éditer Aucun
Aucun
RLS_ag v Aucun
RLS_AG : Aucun
RLS_ap ; Aucun

-—=> Apres avoir enregistré les nouveaux droits (bouton enregistrer et fermer), vous pouvez éditer

la page en toute tranquillité.

// Apres U'édition de la page, les droits doivent étre réinitialisés sur "---"
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EDITER DES PAGES & LA NAVIGATION
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CREER UNE NOUVELLE PAGE

//

//

//

//

//

//

//

//

Changer dans le menu sur la page, sous lequel la nouvelle page doit étre crée

Cliguer sur le bouton droit de souris pour appeler le menu contextuel.
(ctrl+bouton de souris, si vous utilisez un Apple Macintosh)

Ajouter une page

Ajouter une sous-page

Déplacer vers le haut

Supprimer le menu

Editer la page

choisir AJOUTER UNE PAGE (dans le menu contextuel) (avec le bouton gauche)
- la fenétre suivante apparait

outer une page

(®Ajouter une nouvelle page au menu
(OAjouter une page existante au menu / Déplacer une page existante

Link (Nom du document)
DR

Entrer le nom du document et choisir le typ de page
(Pour des pages normales, choisissez Simple Rich Text)

Apres cliquer sur créer la page

Ensuite le nom de menu peut étre attribué et on peut déja entrer du contenu
VPR o | Corociérisiues | envegsicr e ermer
Vous éditez la traduction suivante: | Allemand +

Nom de menu: ||

Dans des ligues multilingual on peut éditer tous les languages

Cliquer sur ENREGISTRER ET FERMER, la nouvelle page est établit

DEPLACER UN POINT DE MENU

//

//

Bouger le curseur de souris sur le point de menu, qui doit étre déplacé.

Cliquer sur le bouton droit de la souris pour appeler le menu contextuel.
(ctrl+bouton de souris, si vous utilisez un Apple Macintosh)
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Ajouter une page

Ajouter une sous-page

Déplacer vers le haut

Supprimer le menu

Editer la page

// choisir DEPLACER VERS LE HAUT (dans le menu contextuel)(Avec le bouton gauche)
-> Le point de navigation est déplacé par une position

// Répéter tant de fois, jusqu‘a ce que le point de navigation est a 'emplacement désiré

SUPPRIMER UN POINT DE MENU
// Déplacer le curseur de souris sur le point de menu, qui doit étre supprimé

// Cliguer sur le bouton droit de souris pour appeler le menu contextuel.
(ctrl+bouton de souris, si vous utilisez un Apple Macintosh)

Ajouter une page
Ajouter une sous-page
Déplacer vers le haut

Supprimer le menu

Editer la page

// choisir SUPPRIMER LE MENU (dans le menu contextuel) (avec le bouton gauche)

-—> Le point de navigation est supprimé

SUPPRIMER UNE PAGE

// Changer sur la page qui doit étre supprimée

// Cliguer le point de menu FICHIER et choisir SUPPRIMER UNE PAGE dans la barre vert
d‘administration CELEMENTSWEB (Tout en haut)

m Admin Aide

Suprimer une page

Suprimer une traduction
Explorateur des fichiers

Link Picker

Edit file tags

// Confirmer avec un clique de souris sur Oui

- La page est supprimée (avec le point de navigation)

~

Suppression

Sie I8schen die vollstandige Seite ch.Aktuelles.

Achtung! Bei diesem Vorgang werden die Ubersetzungen fr,it unwiderrufliche geléescht.
Les documents suivants ont ce document comme parent :

Newsarchiv

En supprimant ce document, ils seront orphelins.

Etes-vous sdr de vouloir mettre ce document a la poubelle ?

(yes (no)
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DEPLACER UNE PAGE EXISTANTE / RELIER UNE PAGE NON RELIEE

// Changer dans le menu sur la page, sous lequel la nouvelle page doit étre accessible

// Cliquer sur le bouton droit de souris pour appeler le menu contextuel.
(ctrl+bouton de souris, si vous utilisez un Apple Macintosh)

Ajouter une page
Ajouter une sous-page
Déplacer vers le haut

Supprimer le menu

Editer la page

// choisir AJOUTER UNE PAGE (dans le menu contextuel) (avec le bouton gauche)

(OAjouter une nouvelle page au menu
(®Ajouter une page existante au menu / Déplacer une page existante

Link (Nom du document) = |

// choisir Ajouter une page existante au menu / Déplacer une page existante
// Siconnu, entrer le nom du document directement

// Sinon, cliquer sur l'icdne du Linkpickers (chainon), le Linkpicker s‘ouvre (Vue d‘ensemble de
la structure de menu et des pages exitstantes, qui ne sont pas dans la structure)

L] Dans reau
L] Aqua Cura
(] Aquawell

L] Autres cours

L] Galéried images

// Cliguer la page voulue, le nom de la page est adopté

(OAjouter une nouvelle page au menu
(®Ajouter une page existante au menu / Déplacer une page existante

Link (Nom du document) = [example |

// Continuer de la méme maniere gue créer une nouvelle page
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POINT DE NAVIGATION SUPPLEMENTAIRE POUR UNE PAGE DEJA CREE
// Pour ajouter un tel point de navigation, procédez comme pour Créer une nouvelle page :

// Cependant dans ajouter une page choisissez Rediriger le type de page, ce qui provoque une

transmission.

Ajouter une page

redirect_test

Redirect [

Cannuer ) créer page )

// Cliquez sur Créer une page et saisir les informations supplémentaire en commencant par le

nom de menu.

Navigation

Vous éditez la traduction suivante: = Allemand +

Nom de menu: | |

// Passer sur Tab CONTENU

// Cliguer sur le symbole “Link-Picker" (maillons), Link Picker s'ouvre (Vue générale de la struc-
ture de menu et des pages absentes de la structure du menu)

""" D Sekretariat

// Cliquez sur la page voulue a U'aide de la touche gauche de la souris, le nom de la page est en-

registré

// Le nouveau point de navigation est créé avec Enregistrer et fermer.
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BLOG/NEWS
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EDITER, CREER ET SUPPRIMER DES ARTICLES DE NEWS

// Déplacer le curseur de souris sur la zone news.

// Cliquer sur le bouton droit de souris pour appeler le menu contextuel.
(ctrl+bouton de souris, si vous utilisez un Apple Macintosh)

éditer article

supprimer article

ajouter article

zum Archive

// Choisir EDITER ARTICLE (dans le menu contextuel) (avec le bouton gauche)

- Le Rich-Content-Editor apparait:
FULL BLOG

Dans la version ,full blog” le texte d'article proprement dit est saisi dans U'éditeur

Contenu

Editer article
Vous éditez la traduction suivante: = Allemand :
Date de publication (dd/MM/Ayyy HH:mm:ss): 25/09/2012 11:28:15

date d'archivage (dd/MMJyyyy HH:mm:ss):

Tite

Conterss Le congeny vas éure affiché 3 la page de articie
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Contrairement a l'onglet pour le traitement de texte (voir EDITER LE CONTENU), il y a plusieurs
champs de saisi pour éditer les news dans la version ,extended Blog“ qui sont expliqués aux pages

suivantes. Autrement, l'entrée de contenu fonctionne comme décrit dans le chapitre EDITER LE
CONTENU (Page 5).

EXTENDED BLOG

Répartition de la fenétre d’édition des articles de news :

M s | s | oracrsies | enegsert frmer

Editer article

Vous éditez la traduction suivante: | Allemand +

Date de publication (dd/MM/yyyy HH:mm:ss): 25/09/2012 11:28:15

date d'archivage (dd/MM/yyyy HH:mm:ss):

Extrait: L'extrait vas étre affiché a la page de nouveautés.

@ |2 Paragraphe ~+ B 7 |EE == [= i | | | @ @
EEL | FEIE i
Chemin: p

Contenu: Le contenu vas étre affiché a la page de l'article.
H @ |2 Paragraphe -+ B I |[EE == | i || 2 | @ G
o= | | il 0 [ sopes <] |vom.

Le Lead de l'article peut étre saisi dans l'éditeur de texte situé en haut. Le texte d’article propre-
ment dit est saisi dans Uéditeur inférieur.

// La date d‘affichage resp. archivage des articles news sers d‘afficher des articles aux visiteurs
a partier d'un certain date. Les articles ne sont donc accessible pour les visiteurs qu‘a partir
du date d'affichage. Ils apparaissent dans le domaine ACTUALITES. Dés que le date d‘archiva-
ge est passé, les articles ne sont visible plus que dans l‘archiv.

// La date doit étre saisi au format suivant:

JJ/MM/AAAA HH:MM:SS
(Jours / Mois / Année, Heures : Minutes : Secondes).
Par exemple: 15/08/2012 12:00:00 (15. Ao(it 2012, 12 heures)

// Enregistrer et fermer
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GESTION DES UTILISATEURS
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CHANGER LES DONNEES D‘UN UTILISATEUR & LE MOT DE PASSE

// Dans la GESTION DES UTLISATEURS on peut changer les dates et avant tout le mot de passe
persanelle

// Cliquer le point de menu ADMIN et choisir ADMINISTRATION D‘UTILISATEUR dans la barre
verte de l'administration CELEMENTSWEB (Tout en haut)

- La gestion des utilisateur apparait

User: SynContentEditor

User data

i
P
1

Content

Editor

SynContentEditor
celements@synventis.com
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